Tanmenet informatika 10. osztály 
1. Balesetvédelmi oktatás. Helyes viselkedés a számítógép tanteremben

2. Ismétlés: Szövegszerkesztés:gépelés, másolás, beillesztés, kivágás

3. Szöveg, adat rendezése, felsorolása
4. Fejléc és lábléc használata

5. Oldalbeállítás

6. A WordArt használata

7. Szegélyezés és mintázat
8. Szövegdoboz használata

9. Alakzatok, nyilak

10. Árnyékolás

11. Képek beillesztése ClipArtból

12. Képek beillesztése fájlból, képek méretezése

13. Összefoglalás:egyéni gépelés, mentés, kép beillesztés

14. Számítástechikai ismeretek: nyomtató működése és használata
15. A szkenner működése és használata

16. A digitális fényképezőgép működése

17. Hardver eszközök telepítése a számítógépen (fax, telefon)

18. Dokumentumok nyomtatása

19. Az iniciálé

20. Dokumentumok előhívása, módosítása

21. Hasáb létrehozása

22. Hasábok formázása

23. A Súgó használata

24. Keresőprogramok használata

25. Az Excel megnyitása, a képernyő bemutatása

26. Az Excel munkalap felépítése

27. Adatok bevitele Excelben

28. Adatok felhasználása Excelben

29. Sormagasság és oszlopszélesség beállítása

30. Az összeg kiszámítása Excelben
31. Az átlag kiszámítása Excelben

32. Mentés a táblázatkezelőben

33. Diagramkészítés I.

34. Diagramkészítés II.

35. Összefoglalás: A táblázatkezelő program használata

36. Adatbázisok használata, adatbázistábla felépítése

37. Adatbázistábla létrehozása

38. Lekérdezés adatbázisból

39. Űrlap készítése és használata

40. A számítógép-hálózatok fajtái, jelentőségük

41. Iskolai és az otthoni hálózatok használata

42. A világháló

43. Keresés, tájékozódás az interneten

44. Információszerzés az interneten

45. Az elektronikus levelezés Outlook használata
46. Az elektronikus levelezés-freemail.hu használata

47. Elektronikus üzenet küldése és fogadása

48. Az adatvédelem szabályai

49. A számítógépes vírusok

50. A számítógépes betörések

51. Alkalmazói szoftverek a mindennapi életben
52. Matematikai programok telepítése és használata

53. Játékprogramok telepítése

54. Összefoglalás:
55. PowerPoint megnyitása

56. Szövegmegjelenítés PowerPointban

57. Mentés PowerPointban

58. Bemutatóprogram összeállítása PowerPointban I.

59. Bemutatóprogram összeállítása PowerPointban II.

60. Könyvtári ismeretek: tájékozódás a könyvtárban

61. Könyvtári adatbázis használata

62. Keresés a könyvtári adatbázisban

63. Az iskolai könyvtár használata

64. Könyvtár típusok

65. Látogatás a budafoki könyvtárban

66. Információszerzés lexikonokból

67. Téma szerinti keresés

68. Egyéni munka: életrajzi adatok keresése

69. Információhordozók: a videomagnó működése és használata

70. A dvd lejátszó működése és használata

71. Összefoglalás: könyvtárhasználati alapismeretek

72. Év végi ismétlés: Szövegszerkesztés

73. Az Excel és az adatbázis kezelés

74. Könyvtári ismeretek

