Informatika
5
9.osztály


Témakörök
Számítástechnika





60 óra

Algoritmusok







Dokumentumkészítés

Adatkezelés

Táblázatkezelés

Számítógépes hálózatok

Könyvtárhasználati alapismeretek
7 óra

Kiegészítő tananyag (differenciáltan),
5 óra


szabadon felhasználható órák
	Szeptember



	Balesetvédelem
	baleseti források

viselkedési szabályok a számítástechnika

teremben
katasztrófavédelem, menekülési útvonal

egészségvédelem (helyes testtartás, szem

kímélése, függőség elkerülése)


	Ismétlés

     Alapfogalmak
	A számítógép felépítése

 -  alapgép

 -  perifériák


bemeneti eszközök


kimeneti eszközök


háttértárak 
- illesztők
(Fogalmak: hardver, szoftver, kompatibilitás, konfiguráció, operációs rendszer)


	     A számítógép működtetése

   Paint program 
   Zene, kép a számítógépen
  Szövegszerkesztés egyszerűen

    Környezetvédelem
	magyar nyelvű  menürendszer használata

a Windows munkaasztala

alapvető parancsok
rajz, színezés, másolás, mozgatás, méretezés
CD-DVD meghajtó használata
Winamp

hangerő, hangszín beállítása

képnézegető használata

írás, kijelölés, mozgatás, másolás, törlés,  
egyszerű formázás, kép beszúrása,  
táblázat készítése, WordArt 

 veszélyes elektronikai hulladékok 


	     Hálózati ismeretek


	helyi hálózat jelentősége

a világháló

kereső programok használat


	     Könyvtárhasználat


	dokumentumfajták csoportosítása

szerepük az ismeretszerzésben


	Október



	Algoritmus


	az adat

mindennapi tevékenységeink algoritmusai (telefonálás, automata használata, bevásárlás, játékprogramok stb.)


	Dokumentumkészítés


	szövegírás másolással, beillesztéssel
szegély és mintázat készítése

számozás, felsorolás jelölése

szövegrendezés (mozgatás, kivágás, formázás)

táblázatkészítés: órarend

adatok értelmezése, változtatása táblázatban

törlés, mozgatás, másolás táblázatban
automatikus formázás
hasábolás, 
törésvonal beszúrása

kép beillesztése hasábok közé


	Hálózati ismeretek

	önismereti tesztek
a kiértékelés elmentése dokumentumba


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	szekenner használata



	November



	  Őszi szünet


	Dokumentumkészítés

	kész szöveg hasábokba rendezése

felsorolás és számozás
új bekezdés, új oldal
élőfej, élőláb készítése
kép beillesztése hasábok közé
iniciálé készítése

szövegdoboz beszúrása, formázása



	Algoritmus
	mindennapi tevékenységeink algoritmusai (napirend, oktató programok)
matematikai oktatóprogramok algoritmusai


	Hálózati ismeretek

	levelező programok
 egyéni levelesláda készítése


	Könyvtárhasználat
	betűrendes keresés

lexikonok használata


	December



	Dokumentumkészítés a tanult formai elemekkel


	dátum és idő

oldalbeállítások

álló és fekvő dokumentum
margó beállításai

élőfej és élőláb: oldalszám dátum, aláhúzás

karácsonyi képeslap készítése



	Hálózati ismeretek
	levelek fogadása, küldése


	Könyvtárhasználat

	tartalomjegyzék, tárgymutató, 
névmutató használata


	Adatkezelés

	adatkezelés szabályai
iskolai adatok elemzése 


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	szkenner használata

	Téli szünet


	Január



	Dokumentumkészítés
Táblázatkezelés
	szövegdoboz beszúrása, feltöltése

 formázása, elhelyezése, törlése, 
alakzatok és használatuk

hasábolás gyakorlása

kép beillesztése hasábok közé

xls kiterjesztésű dokumentum

az Excel képernyő

a táblázatkezelés alapjai: sor, oszlop, cella

a munkalap felépítése

ismerkedés a menüpontokkal 

tartományok kijelölése az Excelben

adatok bevitele, módosítása


	Algoritmus

	anyanyelvi oktatóprogram használata

házi feladat készítésének algoritmusa


	Hálózati ismeretek

	levelek fogadása, küldése

csatolt dokumentum


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	a fényképezőgép működése



	Február


	Dokumentumkészítés
	 Excel: adatok bevitelének gyakorlása 
kijelölés, másolás, mozgatás, törlés
sorok, oszlopok mozgatása, beszúrása törlése
matematikai műveletek alkalmazása Excelben

szum és átlag függvény


	Könyvtárhasználat
	tartalomjegyzék használata: témakeresés


	Hálózati ismeretek

	kulturális oldalak (moziműsor, koncertek, színházműsor stb.)

tv csatornák honlapjai

Máv, Bkv honlapja
levelező program használata


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	a fényképezőgép használata

legfontosabb menüpontok

vaku használata

kép mentése számítógépre



	Március


	Dokumentumkészítés

	matematikai műveletek alkalmazása Excelben max. és min. függvény 

munkalapok átnevezése

adatbevitel, számítások

cellák formázása: igazítás, szegélyek, mintázat,
automatikus formázás



	Hálózati ismeretek

	keresés az interneten egyéni érdeklődésnek megfelelően 


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	rajzok, fényképek szkennelése

 fényképek készítése élethelyzetekről, mentés számítógépre



	Április


	Tavaszi szünet



	Dokumentumkészítés

	táblázatok készítése

adatok matematikai feldolgozása

táblázat formázása

diagramkészítés technikája

ikon használata

formázási technikák

feliratok, nagyítás, kicsinyítés


	Algoritmus
	matematikai oktatóprogramok használata

szöveges feladat megoldásának algoritmusa


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	Power point
használatának előnyei, lehetőségei

ismerkedés a menüpontokkal

Magyarország ppt megtekintése

	Május



	Dokumentumkészítés - hálózati ismeretek

	Word dokumentum készítése a tanult elemekkel

Pl. meghívó, levél, órarend stb.
táblázatkészítés a tanult lehetőségek felhasználásával

Pl. tanulmányi átlag, vásárlás stb.
dokumentum küldése levelező programmal
a csatolt dokumentum

keresés, mentés dokumentumba: 

tavaszi tanulmányi kirándulás helyszínei
önéletrajz készítése sablonnal


	Adatkezelés

	adatállomány készítése az iskolai élettel kapcsolatban 


	Könyvtárhasználat
	könyvtártípusok: szak- és kézikönyvtár
általános könyvtárhasználati alapismeretek gyakorlása


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	egyszerű bemutató készítése kedvenc témáról

	Június


	Dokumentumkészítés - hálózati ismeretek


	rajzos dokumentum: nyári elképzelések  szöveggel, képekkel

küldés adott e-mail címre
keresés: nyári programok, lehetőségek


	Kiegészítő tananyag differenciáltan
	fényképezés: élethelyzetek, természeti képek
„Én vagyok” címmel bemutatkozó ppt készítése


